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Kurumu Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi
Birimi iktisadi idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Dekanligi
Gorev Adi Boliim Baskani
Vekalet Edecek Kisi | Boliimde gorevlendirilen akademik personel

Gorev Amaci

Alanya Alaaddin Keykubat Universitesi Iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler
Fakiiltesi tarafindan belirlenen amag, ilke ve talimatlara uygun olarak; Ilgili
Mevzuat ¢ercevesinde, Boliim egitim-6gretim ve bilimsel arastirma faaliyetlerinin
etkinlik, verimlilik ve etik ilkelerine gore planlanmasi, Orgiitlenmesi,
yoOnlendirilmesi, koordine edilmesi, kararlar alinmasi ve denetlenmesi.

Anayasa

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu,

Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Y dnetmeligi

Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Konseyleri ve Yiiksekdgretim Kurumlar
Ulusal Ogrenci Konseyi Yonetmeligi

Yiiksekdgretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi ve Yabanci Dille

Ogretim Yapilmasinda Uyulacak Esaslara Iliskin Yonetmelik

Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar
Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi

flgili Mevzuat Yapilmasi Esaslarina iliskin Yonetmelik
Yiiksekogretim Kurumlarinin Yurtigindeki Yiiksekdgretim Kurumlariyla Ortak
Lisansiistii Egitim ve Ogretim Programlar1 Tesisi Hakkinda Yonetmelik
Meslek Yiiksekokullar1 ve Agikdgretim On Lisans programlari Mezunlarmin
Lisan Ogrenimine devamlar1 Hakkinda Ydnetmelik
Katki Kredisi
Yonetmeligi Ogrenim
Kredisi Yonetmeligi Burs
Kredi Yonetmeligi
Yaz Donemi Egitim-Ogretim Yonetmeligi Diger Mevzuat.
;‘i:ﬁ‘:;;?;’ll Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler
ic Kontrol Genel KOS 2.3. Idare birimlerinde p?rsonelir} gérev@erini ve bu gorevlere iligkin yetki ve
Sarti sc_)ru_n_llululfle}nm kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali ve personele
bildirilmelidir.
Bu Is I¢in Gerekli Analitik diisiinebilme, Analiz yapabilme, Degisim ve gelisime agik olma,
Bilgi-Beceri ve Diizenli ve disiplinli ¢calisma, Ekip ¢alismasina uyumlu ve katilime1, Etkin
Yetenekler yazili ve sozlii iletisim, Hosgoriilii olma, Tkna kabiliyeti, Kurumsal ve etik prensiplere
baglilik, Sorumluluk alabilme, Ust ve astlarla diyalog, Zaman Y6netimi.
. 1. Boliim kurullarina bagkanlik etmek.
Temel Is ve

Sorumluluklar

2. Boliimiin misyonu ve vizyonunun ger¢eklestirilmesini saglamak.
3.Boliimiin ihtiyaclarin1 Dekanlik Makamina yazili ve sozlii olarak bildirmek.

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu Kalite Koordinatori Ust Yonetici
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4.  Fakiilte Dekanlig1 ile kendi Bolimii arasindaki her tiirli yazismanin
saglikli bir sekilde yapilmasini saglamak.

5. Varsa Boliime bagli Anabilim dallar1 arasinda esgiidiimii saglamak.

6. Boliimiine bagh 6gretim elemanlarinin gorev siirelerinin uzatilmasinda

dikkate alinmak iizere Bolim goriisiinii yazili olarak Dekanlik Makamina

bildirmek.

7. Bolimiin ders dagiliminin 6gretim elemanlar: arasinda dengeli bir sekilde

yapilmasini saglamak.

8.  Bolimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak.

9. Boliimii temsil etmek iizere Fakiilte Kurulu Toplantilarina katilmak.

10. Boliimde gorevli 6gretim elemanlarinin gorevlerini yapmalarini izlemek

ve denetlemek.

11. Bolimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit etmek ve Dekanliga

iletmek.

12.  Ek ders ve simav licret ¢izelgelerinin zamaninda ve dogru bir bigimde

hazirlanmasini saglamak.

13. Bolim o&grencilerinin egitim-0gretime yonelik sorunlariyla yakindan

ilgilenmek.

14. Bolimiin degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarint yiiriitmek,

raporlar1 Dekanliga sunmak.

15. Fakiilte Degerlendirme ve Kalite Gelistirme islerini ylriiten Dekanlik

Birimi ile esglidiimlii ¢alisarak Boliime bagli programlarin akredite edilme

caligmalarini yiiriitmek.

16. Egitim-0gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde

gergeklesmesi amacina yonelik olarak Boliimdeki 6gretim elemanlart arasinda

bir iletisim ortaminin olusmasina ¢alismak.

17. Fakiilte Akademik Genel Kurulu i¢in Boliim ile ilgili gerekli bilgileri

saglamak.

18. Bolimiindeki 6grenci-6gretim elemani iligkilerinin, egitim-0gretimin

amagclar1 dogrultusunda, diizenli ve saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

19. Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in danismanlarla

toplantilar yapmak.

20. Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.

21. Boélim ERASMUS ve FARABI programlarmin planlanmasmi ve

ylriitiilmesini saglamak.

22. Her 0Ogretim yili sonunda Bolimiin gecen yildaki egitim-6gretim ve

arastirma faaliyetleri ile ilgili raporu ve gelecek yil i¢in ¢alisma planin1 Dekana

sunmak.

23. Bolumdeki dersliklerin, ¢alisma odalarinin, atdlyelerin, laboratuvarlarin

ve ders arag-gereclerinin verimli, etkili, diizenli ve temiz olarak kullanilmasini

saglamak.

24. Bolim Ogrencilerinin  kiiltiirel, sosyal ve bilimsel

diizenlemelerini tesvik etmek ve bu konuda onlara yardimci olmak.

25. Bolimiin her diizeydeki egitim-6gretim ve arastirmalarin ve bdliimle ilgili

her tiirlii faaliyetlerin diizenli ve verimli olarak yiiriitiilmesini, kaynaklarin etkili

bir bi¢imde kullanilmasini saglamak.

etkinlikler

Hazirlayan

Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1

Bolim Kalite Sorumlusu

Kalite Koordinatorii Ust Yonetici
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KABUL EDEN .
Bu dokiimanda agiklanan Temel Is ve Sorumluluklarimi okudum. Temel Is ve
Sorumluluklarimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Adi - Soyadr:
Unvani: [sletme Boliim Baskani
imza:
Adi - Soyada:
Unvani: Maliye Bolim Baskan
imza:
Ad1 - Soyadr:
Unvan: Iktisat Béliim Baskani
imza:
Ad1 - Soyadr:
\Unvani: Uluslararas: Ticaret Bolim Bagkani
Imza
Adi - Soyadi:
Unvani: Uluslararasi Ticaret Boliim Baskani
imza
ONAYLAYAN
Dekan
Hazirlayan Sistem Onay1 Yiiriirliik Onay1
Ust Yonetici




